
加東市職員採用試験
電子申請ガイド



電子申請を始める前に



電子申請を始める前に
電子申請のフォームは申込書と同じ内容を入力します。

60分操作がない（同じページに留まった）場合、それまでの入力情

報が失われます。あらかじめ入力内容を作成し、「コピー・貼り付

け」を用いて申請を行ってください。また、添付書類として、受験

者本人の顔写真、受験資格に資格要件がある場合、資格証の画像が

必要となります。



電子申請を始める前に

1. 加東市ホームページから電子申請フォームを開いてください。

2. この電子申請ガイドの次ページ以降を参考にしながら、入力・
送信してください。

ブラウザ左上にある「戻る」のボタンは使用しないでください。
使用した場合、エラーが発生し、再度最初からの入力が必要とな
ります。

入力準備が整ったら



電子申請の入力・送信



電子申請の入力・送信
①申請画面へ進む

添付書類等を確認し、画面下の
「申請する」をクリックしてくだ
さい。



電子申請の入力・送信
②申請者情報の入力

「入力する」をクリック
してください。



画面の指示に従って、氏名（漢字）、フリガナ、生年月
日、郵便番号、現住所（建物名や部屋番号まで）、電話
番号、メールアドレスを入力し、「次へすすむ」をク
リックしてください。

メールアドレスを入力すると、入力されたアドレスに
「メール送信確認のご連絡」というメールが届きます。

届かない場合は入力したメールアドレスが間違っている
か、メールの受信設定を変更する必要があります。

電子申請の入力・送信
②申請者情報の入力



電子申請の入力・送信
②申請者情報の入力
画面の指示に従って各項目を入力し、「次へすすむ」ボタ
ンをクリックしてください。

受験職種、学歴（高校・短大等・大学・その他）、職歴、
資格、自己紹介、志望動機、趣味・特技等、加東市の魅力
について入力してください。



受験職種
受験する職種を選択
してください。



学歴１（高等学校）
学校名は「（例）加東高等学校」
の場合、「加東」のみ入力して下
さい。



学歴１（高等学校）

入学年月と卒業年月を入力して下さい。



学歴１（高等学校）
修業年限は何年制の学校か
を選択してください。

就学区分は「卒業・卒業見
込み・終了・中退」から選
択してください。



学歴２以降
学歴２以降の学校名は
「（例）加東大学」の場合、
「加東大学」までを入力し
て下さい。



学歴２以降
学歴１と同様に、入学年月と卒業年月を入力
して下さい。



学歴２以降
学歴１と同様に、修業年限は何年制
の学校かを選択してください。

就学区分は「卒業・卒業見込み・終
了・中退」から選択してください。



職歴１以降

過去の職歴から順に入力して下さい。



職歴１以降
勤務開始年月と勤務終了年月を入力して下さい。
現在も勤務中の場合、勤務終了年月は空欄にして
下さい。



職歴１以降

職務内容を20文字以内で入力して下さい。



資格・免許１以降
資格の名称、取得（見込）年月日を
入力して下さい。



確認事項 地方公務員法第１６条に規定
する欠格事由に該当していな
いこと及び記載した事項につ
いて事実に相違ないことを確
認してください。



自己紹介等

自己紹介（最大600字）、志望動機（最大500字）、
趣味・特技等（最大400字）、加東市の魅力（最大
400字）を入力してください。



採用情報について
採用情報の入手方法について該当す
るものを選択してください。



電子申請の入力・送信
③入力内容の確認

入力を終えたら画面下の「次へすすむ」をクリックし
てください。
確認画面が表示されるので、入力した内容を確認し、
画面下の「次へすすむ」ボタンをクリックしてくださ
い。



電子申請の入力・送信
④顔写真のアップロード

受験者本人の顔写真をアップロードしてくだ
さい。
以下の点にご注意ください。
・申込み前6か月以内の撮影であること
・無帽であること
・上半身を正面から写していること



電子申請の入力・送信
⑤資格証画像のアップロード
（受験資格に資格要件がある職種のみ）

資格証の画像をアップロードしてください。



電子申請の入力・送信
⑤印刷・送信

顔写真をアップロードし、「次へすすむ」をクリックしてく
ださい。次の画面に移動したら、画面の「送信する」ボタンを
クリックしてください。申請完了の画面に変わったことを確認
し、下の「控えをダウンロードする」ボタンから申請様式の控
えを保存してください。（送信が完了すると、入力されたメールア
ドレスに「電子申請受付完了のご連絡」というメールが届きます。）


